Zalacznik nr 7 - instrukcja korzystania z ESPD

W celu skorzystania przez Wykonawcow z narzgdzia elektronicznego Zamawiajacy umies$cit
formularz JEDZ/ESPD w formacie xml.

Wykonawca moze skorzysta¢ z serwisu eESPD w celu wypekienia formularza utworzonego
przez zamawiajacego, ponownego wykorzystania formularza utworzonego wczesniej lub
samodzielnego utworzenia nowego formularza. Po zaznaczeniu pola ,Jestem wykonawcg”
wykonawca ma mozliwo$¢:

e zaimportowania otrzymanego formularza JEDZ/ESPD

e potaczenia dwoch formularzy JEDZ/ESPD, tj. formularza przygotowanego przez
zamawiajgcego dla danego postgpowania oraz formularza wykorzystanego we wczesniejszym
postepowaniu

e stworzenia nowego JEDZ/ESPD (opcja Create response).

Formularz wstepnie przygotowany przez zamawiajacego zawiera tylko pola wskazane przez
zamawiajgcego. W przypadku gdy wykonawca korzysta z mozliwosci samodzielnego utworzenia
nowego formularza JEDZ/ESPD, aktywne sg wszystkie pola formularza. Nalezy je wypeli¢ w
zakresie stosownym do wymagan okreslonych przez zamawiajacego w konkretnym postepowaniu.
Przy wszystkich podstawach wykluczenia domyslnie zaznaczona jest odpowiedz przeczaca. Po
zaznaczeniu odpowiedzi twierdzacej wykonawca ma mozliwos¢ podania szczegdotow, a takze opisania
ewentualnych $rodkow zaradczych podjetych w ramach tzw. samooczyszczenia.

Po wypekieniu formularza wykonawca ma mozliwos¢ jego wydrukowania lub wyeksportowania w
formacie xml. Wygenerowany w serwisie eESPD plik xml powinien, podobnie jak ma to miejsce w
przypadku pliku tworzonego przez zamawiajacego, zostaC zapisany przez wykonawce na dysku
lokalnym Iub innym nos$niku danych, poniewaz pliki nie sa przechowywane w serwisie eESPD.

Korzystajac z narzedzia dostgpnego pod adresem: http://ec.europa.eu/growth/espd
Wykonawca po kliknigciu w powyzszy link powinien wybra¢ PL Polski, aby przejs¢ do edycji
dokumentu zaméwienia w jezyku polskim. Nastepnie w sekcji Rozpoczecie odpowiada¢ kolejno na
pytania:

e Kim jestes? - wybraC opcj¢ Jestem wykonawcq

e Co chcesz zrobi¢? — wybrac opcje¢ zaimportowacé ESPD.
Whiosek ESPD to plik o nazwie espd-request.xml, ktory Zamawiajacy doatczyt do siwz. Plik ten
nalezy pobra¢ na dysk komputera. W sekcji Zafaduj dokument nalezy kliknaé¢ na opcje Wybierz plik i
z dysku komputera wskaza¢ wcze$niej pobrany plik espd-request.xml. Na stronie zamawiajacego
zamieszczony jest plik w wersji ZIP ,wniosek ESPD”, nalezy zapisa¢ go na dysk, nastepnie
rozpakowac¢ i do wypetniania ESPD wykorzysta¢ wersje xml.
W kolejnym kroku nalezy wybra¢ panstwo, w ktorym znajduje si¢ siedziba przedsigbiorstwa i klikng¢
przycisk Dalej.
Nastgpi przejscie do wilasciwej czgsci dokumentu zamowienia, gdzie nalezy wypetni¢ kolejno
wszystkie jego czesci: Procedura, Wykluczenie, Kwalifikacja i Zakonczenie. W czgéci Zakonczenie,
po wypetnieniu wszystkich wymaganych p6l (wlacznie z datg i miejscem), nalezy klikna¢ przycisk
Przeglgd. Pozwoli to na podglad wypelionego wniosku.
Jesli dokument zostat wypeliony poprawnie i nie wymaga modyfikacji, na samym dole stronie nalezy
kliknaé¢ przycisk Zapisywanie. Na dysku komputera zostanie zapisany plik espd-request.pdf, ktory
nalezy wydrukowaé, podpisa¢ i dotgczy¢ do oferty zgodnie z zapisami SIWZ dot. Etap 1.
Jesli dokument wymaga poprawek nalezy przej$¢ za pomoca przycisku Wstecz do odpowiedniego
miejsca, nanie$¢ poprawki i postepowac analogicznie z opisem powyzej.

Tak przygotowany formularz, po jego podpisaniu, moze zosta¢ przekazany zamawiajacemu.
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Zamawiajacy, ktory otrzyma formularz JEDZ/ESPD przygotowany przez wykonawceg w postaci pliku
xml, moze go odczytaé przy pomocy narzedzia eESPD.

Wigcej informacji dot. JEDZ mozna znalezé na stronie Urzedu zamoéwien Publicznych
(https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/jednolity-europejski-dokument-zamowienia/linki-i-
zalaczniki/elektroniczne-narzedzie-do-wypelniania-jedzespd



